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Für die Verwaltung des Geschäftsbereichs Lebenslagen, Vielfalt & Stadtentwicklung wird ab sofort 
ein:e Finanzbuchhalter:in (m/w/d) gesucht. 

  

Die Stiftung SPI trägt als gemeinnützige Stiftung zu einer Gesellschaft bei, in der sich jeder Mensch 
in Verantwortung für sich und das Gemeinwesen frei entfalten kann. Dabei betrachtet die Stiftung 
SPI soziale Arbeit als Hilfe zur Selbsthilfe und orientiert sich zuerst an den Lebenswelten 
betroffener Bürger:innen.  
Der Geschäftsbereich Lebenslagen, Vielfalt & Stadtentwicklung der Stiftung SPI bietet vielfältige 
Projekte von praktischer individueller sozialer Arbeit über die Vernetzung gewachsener Systeme 
bis zu zukunftsfähiger und nachhaltiger Stadtentwicklung. 
 
 
Ihr Profil 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, gerne Steuerfachangestellte:r und 

Finanzbuchhalter:in oder vergleichbare Qualifikationen 
 Fundierte Kenntnisse und berufliche Erfahrung in 
 Sach- und Personenkonten 
 Kosten- und Leistungsrechnung 
 Vorarbeit und Zuarbeit zu Jahresabschlussarbeiten 
 der Arbeit im Non-Profit-Bereich 

 
Erwünscht sind 
 Sicherer Umgang mit Datev Kanzlei ReWe 
 Selbständige, sorgfältige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Bereitschaft zur Selbstreflexion und Weiterentwicklung 

 
Ihre Aufgaben 
 Verantwortung für alle Sach- und Personenkonten 
 Prüfung und Erfassung der laufenden Buchhaltung 
 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
 Abstimmung der Verrechnungs- und Bilanzkonten 
 Abstimmung OPOS und Mahnwesen 
 Vorbereitung der Umsatzsteuervoranmeldung 
 
Wir bieten 
 Eine Vergütung vergleichbar TV-L, EG 9 mit Jahressonderzahlung 
 Betriebliche Altersvorsorge durch Entgeltumwandlung mit Arbeitgeberzuschuss 
 unbefristetes Arbeitsverhältnis mit mindestens 30 Stunden/Woche und flexibler 

Arbeitszeitgestaltung 
 Regelmäßige Supervision, Team- und Einzelfortbildungen  
 30 Tage Urlaub plus bezahlte Freistellung am 24. und 31.12 
 Gesundheitsfördernde Maßnahmen 
 Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einem motivierten Team 
 Die Möglichkeit, sich einzubringen und den Arbeitsalltag mitzugestalten 
 Ein diverses Team aus unterschiedlichen Kulturen und mit vielfältigen Arbeitsbiografien 
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Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail unter Angabe des Kennwortes LVS 
021. 
 
Stiftung SPI 
Natalia Prediger 
Frankfurter Allee 35 – 37, Aufgang C 
10247 Berlin 
 
bewerbung@lvs.stiftung-spi.de  
www.stiftung-spi.de/lebenslagen 
 
Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte 
und Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Der Geschäftsbereich Lebenslagen, Vielfalt & Stadtentwicklung der Stiftung SPI Berlin arbeitet auf 
der Grundlage von Leitlinien zum Schutz von Kindern vor körperlicher, sexueller und emotionaler 
Gewalt. Deshalb setzen wir die Bereitschaft voraus, entsprechend dem Kinderschutzkonzept des 
Geschäftsbereiches zu handeln und Kinder vor Gefahren zu schützen.  
 
Der Geschäftsbereich berücksichtigt nach Möglichkeit den Grundsatz der Geschlechtergerech-
tigkeit und auch weitere Diversity-Kriterien. Wir freuen uns ausdrücklich über Bewerbungen von 
Menschen mit internationaler Familiengeschichte. 
 
Wir weisen vorsorglich darauf hin, dass bei Aufnahme der Tätigkeit ein erweitertes 
Führungszeugnis zu beantragen bzw. vorzulegen ist sowie der Nachweis einer gültigen Masern-
Schutzimpfung. 
 
Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise für den Bewerbungsprozess unter  
www.stiftung-spi.de/datenschutz-bewerbung sowie unsere allgemeinen Datenschutzhinweise 
unter www.stiftung-spi.de/datenschutz.  

 
Stiftung SPI Sozialpädagogisches Institut Berlin »Walter May«  
Geschäftsbereich Lebenslagen, Vielfalt & Stadtentwicklung 
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